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Firma:

Nombre: Mauricio Bar

probacion Revision Técnica
~ s —— ) B /
> Firmam> < — | / (L
( E <f/ :

Nombre: Grace Smith Rodado Yate

Granados

Cargo: Director Técnicc;\
'Dependencia: Direccion de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiceién

Cargo: Directora Técnica

Dependencia: Direccion de Planeacion

DEL PROCESO

Director de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccién Coactiva

| Coactiva — ~ f |
R.R. NO “ } } Fecha- ,'. " "ﬂ&;‘. L ‘Hil l
TIPO DE . \ _ ' -~
PROCESO: ESTRATEGICO: . MISIONAL: ___X APOYO: EVALUACION:
RESPONSABLE

e Direccién de Responsabilidad Fiscal y J.C.
gILEJEEDEIu'(I?IIE%SR AN | ® Subdireccion del Proceso de Responsabilidad Fiscal.
EL PROCESO e _Subdireccion de Jurisdiccion Coactiva.
¢ Direccién de Reaccion Inmediata
Adelantar el proceso de responsabilidad fiscal de conformidad con la Constitucion Politica y la ley con el fin de
determinar y establecer o0 no, la responsabilidad fiscal de los servidores publicos y particulares, cuando en el ejercicio
OBJETIVO DEL | de la gestion fiscal o con ocasion de ésta se profiera fallo con responsabilidad fiscal que busca resarcir el dafo
PROCESO ocasionado al patrimonio publico del Distrito Capital, recurriendo de ser necesario al cobro coactivo, y en otros eventos,

con el archivo, la cesacion de la accion fiscal por pago o reintegro de bienes y el fallo sin responsabilidad fiscal,
agotando en todos los casos el debido proceso.
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ALCANCE

El proceso Inicia con la formulacion de actividades estratégicas para Plan de Accion, Mapa de Riesgos y Plan
Anticorrupcion y de Atencion al Ciudadano del proceso y termina con la mejora del proceso establecida en acciones
de Planes de Mejoramiento, Mapa de Riesgos y Oportunidades de Mejora.

BASE LEGAL Y

e Acuerdo 658 de 21 de diciembre de 2016. “Por el cual se dictan normas sobre organizacion y funcionamiento de
la Contraloria de Bogota D.C., se modifica su estructura organica e interna, se fijan funciones de sus
dependencias, se modifica la planta de personal y se dictan otras disposiciones”, modificado por el Acuerdo 664
de 2017.

o Decreto No. 943 de 21 de mayo de 2014 “Por el cual se actualiza el Modelo Estandar de Control Interno — MECI".

e Decreto 1072 de 26 de mayo de 2015. “Por el cual se expide el Decreto Unico Reglamentarios del Sector Trabajo,
Libro 2, Parte 2, Titulo 4, Capitulo 6, Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo y demas normas

NORMATIVA reglamentarias”.
e Norma NTC - 1ISO 9000:2015 de 15 de octubre de 2015. Norma Internacional, Sistema de Gestién de la Calidad
— Fundamentos y Vocabulario.
e Norma NTC-ISO 9001:2015 de 23 de septiembre de 2015. Norma Internacional - Requisitos del Sistema de
Gestion de la Calidad.
e Norma NTC-ISO 14001:2015 de 23 de septiembre de 2015. Norma Internacional - Requisitos del Sistema de
Gestion de Gestion Ambiental.
GESTION DE LA CALIDAD GESTION AMBIENTAL GESTION DE SEGURIDAD Y
ISO 9001:2015 ISO 14001:2015 SALUD EN EL TRABAJO
) ’ DECRETO 1072 DEL 2015
REQUISITOS

41,42,44,51,52,53,6.1,6.2, 7.1,
7.3,7.4,751,752, 81, 8.2, 8.5, 8.6,|7.3, 10. 2.2.46.4,2246.8, 2.2.4.6.10
8.7,9.1.1,9.1.3,9.2,10.1, 10.2, 10.3.
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DESCRIPCION DEL PROCESO

ENTRADA SALIDA
ACTIVIDADES
CLIENTE Y OTRAS PARTES
PHVA | No PROVEEDOR INSUMO ChRocESe” | RESULTADOS INERESADAS
INTERNO EXTERNO INTERNO EXTERNO
Plan Estratégico
Institucional = PEI.
Lineamientos de la Alta
Direccion.
DirecPcrigﬁisrﬁiento Informe del Sistema
b Integrado de Gestion.
Estratégico
Contexto de la
Organizacion
.. | Formular actividades
]I:’royelctgs de Inversiéon estratégicas para: Plan de Accin del
o« ormulados
< Talento Humano L. proceso. Proceso
w Plan de Accion del o .
<Zt 1 competente, necesario ’ proceso " o Elrecc!or_lamlento Entes de control
i} para la operacion 'y apa de iesgos | Estrategico
o Proceso Gestién control eficaz de 10S|, \apa de Riesgos del proceso.
Talento Humano. procesos del proceso.
Ambiente de trabajo
adecuado
Proceso Infraestructura
Administrativa necesaria  para  la
Financiera y operacioén de los
procesos.
Proceso
o Entes de .
Evaluacién y Control Informes de auditoria.

Mejora
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ENTRADA SALIDA
PHVA | No PROVEEDOR %E.R\Y:E%ADDEE CLIENTE Y OTRAS PARTES
INSUMO PROCESO RESULTADOS INERESADAS
INTERNO EXTERNO INTERNO EXTERNO
Sistemas de
Proceso Gestién Informacién,
de Tecnologias aplicaciones
de la Informacién herramientas de Tl en
produccion
Acciones para dar
Proceso Gestién cumplimiento  a la
Juridica politica de prevencion
del dafio antijuridico
Proceso
Comunicacion Peticiones, Quejas, Auto de apertura del
con el Cliente y Sugerencias y Proceso de
otras Partes Reclamos Responsabilidad
Interesadas Fiscal (ordinario)
Hallazgos Fiscales con designacion del
namero del proceso
Proceso Auto de Traslado de y comision para la
Vigilancia y Indagaciéon  Preliminar practica de pruebas.
E Control a la con solicitud de | Determinar el inicio P
w 5 Gestion Fiscal apertura del proceso de |de  Proceso de Rroceso bilidad
Z responsabilidad fiscal y | Responsabilidad Faopepgca
=l jurisdiccion coactiva | Fiscal. Auto de apertura e | o€ Y
Sistemas de imputacion del
Proceso Gestién Informacién, Proceso de
de Tecnologias aplicaciones Responsabilidad
de la Informacion herramientas de Tl en Fiscal (verbal) con
produccién designacion del
nuamero del proceso
Proceso Gestion Concepto juridico o de y comisién para la
Juridica legalidad. practica de pruebas.
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ENTRADA SALIDA
AQEIVIDADES CLIENTE Y OTRAS PARTES
PRVA | No PROVEEDOR INSUMO CRocESG . | RESULTADOS INERESADAS
INTERNO EXTERNO INTERNO EXTERNO
élrjct)g e Sdoe aperturg %i! Clientes y Otras
Responsabilidad Fiscal Auto por el cual se rares Interesadas
(ordinario) con ordena el Archivo (Gmplca 0 E Is.’gad’
designacién del numero del Proceso de faran;[je, Al nﬂj a
del proceso y comision Responsabilidad geCta a, cao °y
Proceso para la practica de |Adelantar el Proceso | Fiscal. Proceso Oersonero, tros
Responsabilidad pruebas. de Responsabilidad | Auto que Decreta la | Responsabilidad JJg:c?igiionales
3 Fiscal y Fiscal (Ordinario o|Cesacién de la|Fiscal Y|de Vigilancia y
Jurisdiccion Auto de apertura e |Verbal de Unica o de | Accion Fiscal por |Jurisdiccion Controlg CGR y
Coactiva imputacién del Proceso | doble instancia). pago o reintegro de | Coactiva Boletl’n’ de
de Responsabilidad bienes. Responsables
Fiscal (verbal) con Fisczles
designacion del nimero Fallo con o sin Procurac,iurl’a
o del‘proceso y comisién Responsabilidad General de la
3 para la practica de Fiscal. Nacion)
b4 pruebas.
T Sentencias proferidas Proceso
en procesos en los que Multas originadas en | Responsabilidad
4 Proceso Gestion es parte la entidad. procesos Fiscal y
Juridica sancionatorios. Jurisdiccién Entidad afectada,
Concepto juridico o de Coactiva Ejecutado,
legalidad Aut | | Compania
Proceso Adelantar los L:jo porl © gua (sje Aseguradora, CGR
Responsabilidad E procesos de cobro ordena el endoso ce (Boletin de
. allo con ; unos  titulos de
Fisggl y Responsabilidad Fiscal coactivo depésito judicial Proceso Gestion Responsables
Jurisdiccion P P ju ’ Admini . Fiscales) y
5 Coactiva. A dministrativa Y | pyoraduria
. uto por el cual se |Financiera
Autoridad Condena en costas en General
Jurisdiccional | procesos judiciales acepta el pago total
o P J : y se ar_chivg un
Administrativa | Sentencias. proceso ejecutivo.
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PHVA

No

ENTRADA
PROVEEDOR INSUMO
INTERNO EXTERNO
Proceso
Vigilancia y
Control a la

Gestion Fiscal.

Proceso Estudios
de Economiay
Politica Publica.

Proceso
Responsabilidad
Fiscal y
Jurisdiccion
Coactiva

Multas originadas en
procesos
sancionatorios.

Proceso Gestion
del Talento
Humano

Sanciones pecuniarias
originadas en el
proceso disciplinario.

Titulos ejecutivos que
contengan derechos a
favor de la Contraloria
de Bogota.

Proceso Gestion
Administrativa 'y
Financiera.

Titulos ejecutivos que
contengan derechos a
favor de la Contraloria
de Bogota.

ACTIVIDADES
CLAVES DEL
PROCESO

SALIDA

RESULTADOS

CLIENTE Y OTRAS PARTES
INERESADAS

INTERNO EXTERNO
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VERIFICAR

El analisis de datos incluye:

- Informe del Sistema Integrado de Gestién.

- Informe de Gestidon del Proceso.

- Resultados de Revisidn por la Direccion.

- Informes de auditorias internas y externas.

- Informe de Auditoria Interna al Sistema Integrado de Gestién.

- Informe de verificacion al seguimiento al Plan de Mejoramiento.

- Informe de verificacién al seguimiento Mapa de Riesgos del Proceso.

- Informe de verificacion al seguimiento Oportunidades de Mejora del proceso.
- Informe de verificacion al seguimiento Plan Anticorrupcion y de Atencion al Ciudadano del proceso.
- Peticiones, quejas, sugerencias y reclamos.

- Informacion divulgada del proceso.

- Informaciéon documentada, conservada y controlada.

ACTUAR

La mejora del proceso se encuentra establecida en las acciones de:
- Planes de Mejoramiento.
- Mapa de Riesgos.

- Oportunidades de mejora.
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SEGUIMIENTO Y/O
MEDICION

RIESGOS Y
OPORTUNIDADES

INFORMACION DOCUMENTADA

e Indicadores
incluidos en los
planes,
programas y
proyectos.

e Tablero de
control.

e Cronogramas.

e Mapa de Riesgos.

e Matriz de identificacion de
peligros, evaluacién vy
valoracién de riesgos.

e Matriz de aspectos e

impactos ambientales.

e Oportunidades de Mejora

DOCUMENTOS

Listado Maestro
Informacion
Documentada.

REGISTROS

de | Tabla de Retencién

Documental - TRD.

CONTROLES.

Los controles del proceso se
encuentran establecidos en los
diferentes  procedimientos  del
proceso

RECURSOS: Conjunto de elementos disponibles para resolver una necesidad o para llevar a cabo una tarea en las diferentes etapas del

proceso, a saber:

Humanos:

Funcionarios
competentes.

Fisicos: Financieros:

Infraestructura. Presupuesto de

Ambiente de trabajo. funcionamiento 'y de
Inversién.

Tecnologicos:

Hardware.
Software.

Virtuales y de informacion:

Intranet.

Pagina Web.

Correo electronico.
Activos de Informacién
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CONTROL DE CAMBIOS

VERSION i?cr:io DESCRIPCION DE LA MODIFICACION
Dia/mes/aino
1.0 2;;00;2 585;4 Ver caracterizacion, link normatividad.
2.0 Ela?c.) %3622%%'329 Ver caracterizacion, link normatividad.
3.0 Ebﬁ{” g;zggg 9 Ver caracterizacion, link-normatividad.
3.0 Ebﬁ{” g;zggg 9 Ver caracterizacion, link normatividad.
4.0 12:):: e?c?(sjedzl()%% Ver caracterizacion, link normatividad.
5.0 ?é?iié);%r%eégozoos Ver caracterizacion, link-normatividad.
6.0 ?éi‘begtgezlo‘%%de Ver caracterizacion, link normatividad.
7.0 R.R. 020 del 9 de Ver caracterizacion, link normatividad.

mayo de 2013

8.0

R.R. 041 del 25 de

Ver caracterizacion, link normatividad.

octubre de 2013
Se ajusta la caracterizaciéon del proceso, de conformidad con
el nuevo Mapa de Procesos de la entidad; el ajuste a los
nuevos requisitos establecidos en las normas 1ISO 9001:2015
y 14001.2015 y normativa del Decreto 1072 de 2015.
9.0 R.R. 046 del 31 de|ge ajusta el objetivo, alcance, actividades claves, insumos y

diciembre de 2014

Salidas del proceso.

Se actualiza las actividades del verificar y actuar del proceso.
Se precisaron las herramientas de seguimiento y medicion,
riesgos y oportunidades e informacion documentada del
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R.R. No.
VERSION Fecha: DESCRIPCION DE LA MODIFICACION
Dia/mes/aiho
La caracterizacion cambia d versién 10.0 a 11.0.
Se ajustaron los productos del Proceso de Responsabilidad
Fiscal y Jurisdiccion Coactiva, asi:
e Auto por el cual se ordena el archivo del Proceso de
Responsabilidad Fiscal.
e Auto decreta la cesacién de la accion fiscal por pago o
10.0 R.R. 030 del 25 reintegro de bienes.
' septiembre 2017 |e Fallo (con responsabilidad  fiscal y fallo sin
responsabilidad fiscal).
e Auto por el cual se ordena el endoso de unos titulas de
depdsito judicial.
e Auto por el cual se acepta el pago total y se archiva un
proceso ejecutivo.
Se incluye como salida para el mismo proceso “Multas
originadas en procesos sancionatorios”.
110 R.R. No. 018

07 marzo 2018




